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01 登录系统

/293



PC登录

第一步：打开PC系统访问地址

http://106.14.112.122:8080/front/#/login

4/30

第二步：输入工号/学号、密码（888888）、

组织编码（002）

登录页面 登录成功

注意：每个用户角色权限不一样，登录成功后看到的菜单也不一样



PC登录-切换角色

切换角色：

如果您在系统中有多个角色，则可以点击页面右上角进行切换角色，切换不同的角色，看到的数据不同

5/30



小程序登录

6/30

第一步：小程序登录扫码进入 第二步：选择学校，输入工号/学号，密码（888888）

登录页面 登录页面 登录成功



02 院级安全责任人/

管理员操作说明

/297

日常工作说明：

1、可以对整个学院人员，房间，
实验室进行全方位管理
2、可以创建安全检查任务，审核、
查看、导出问题，生成检查报告，
下发整改报告等。



组织架构-人员管理-导入人员

/298

1、先点击下载模版
2、在模版里面填写人员工号，姓名，联系电话等信息，类别（教职工，学生，临时用户，如有其他可在系统中自定义添加）

角色（组织名称-角色名称）非必填项，岗位（教授、副教授、校长、处长等，可在数据字典页面自定义添加）



组织架构-人员管理-添加人员

/299

1、在组织架构页面，点击新增人员按钮，打开新增人员页面
2、在新增人员页面，输入姓名，工号，账号有效期，在系统中的角色和组织，其他非必填，
3、点击页面右上角保存，则添加人员结束，添加成功后可在页面查询出新增的人员。



组织架构-人员管理-编辑人员信息

/2910

1、在组织架构人员列表页面，点击 详情 按钮，打开人员详情页面
2、在详情页面，点击编辑 按钮，进行编辑人员基本信息
3、编辑完成后，点击右上角提交即可。



房间管理-导入

/2911

1、在房间管理页面点击下载，下载如下模版
2、按照如下模版格式进行填写房间信息
3、特别说明：房间所属学校、学院、系等组织信息必须先已经在系统中存在，如未存在则，需先在组织架构页面创建。
4、房间用途（实验室、学习室、会议室，如有其他则可以在数据字典中维护）
5、房间属性（房间、公共区域）



房间管理-添加房间

/2912

1、在房间管理页面，点击新增房间按钮，打开新增房间页面
2、在新增房间页面，输入房间名称、用途、属性、所属组织/楼宇，其他非必填，
3、点击页面右上角保存，则添加房间结束，添加成功后可在页面查询出新增的房间。



房间管理-编辑房间

/2913

1、在房间管理房间列表页面，点击 编辑 按钮，打开房间详情页面
2、在详情页面，编辑房间信息后，点击右上角提交即可。
3、说明：星号为必填项；灰色框为不可编辑。



房间管理-删除

/2914

1、在房间管理房间室列表页面，点击删除 按钮，会提示确认是否删除
2、确认删除后，如果开启了审批流程，则需院级房间管理员、校级房间管理员审批之后才能删除成功【此版本不需要走审批】。
3、说明：如需开启审批后续可以开启



房间管理-楼宇视图

/2915

1、导入房间时，如果系统中不存在校区、楼栋、区、层，则需要在此页面红色框部分新增楼宇
2、点击红色框➕号图标，弹出右侧截图，输入位置名称，点击确定。
3、点击页面左侧楼宇位置，右侧会自动筛选出当前楼宇下的房间列表



实验室管理-批量导入

/2916

1、在实验室管理列表页面，点击 下载模版 按钮，下载Excel导入模版
2、模版里面组织和房间需先存在系统中，如果没有，则需要先在系统中添加组织、房间，然后再导实验室
3、实验室类型、功能除如下截图中，其他系统中没有的可以在数据字典页面自定义添加。



实验室管理-新增

/2917

1、在实验室管理页面，点击 新增 按钮，打开新增实验室页面。
2、在新增页面，输入实验室名称、实验室类型、实验室功能、所属院系，其他非必填
3、填写完信息后，点击页面右上角保存即可，保存成功后在列表页面可查询到。



实验室管理-编辑

/2918

1、在实验室管理实验室列表页面，点击 详情 按钮，打开实验室详情页面
2、在详情页面，点击 编辑 进入实验室编辑状态，编辑信息后，点击右上角保存即可。
3、说明：星号为必填项。



实验室管理-删除

/2919

1、在实验室管理实验室列表页面，点击 删除 按钮，会提示确认是否删除
2、确认删除后，如果开启了审批流程，则需院级安全管理员、校级安全管理员审批之后才能删除成功【此版本不需要走审批】。
3、说明：如需审批后续可以开启



安全检查-任务管理-新增

/2920

1、在安全检查-任务管理-任务列表页面，点击 新增 按钮，打开新增任务页面
2、在新增页面，填写任务名称，任务开始结束日期，任务类型，检查房间，检查人员，其他非必填项。
3、填写完毕，点击右上角保存即可。



安全检查-任务管理-新增细节说明

/2921

1、检查标准：无则表示不按标准检查；默认房间标准则按照房间设置的默认标准检查，如无则按照实验室默认模版检查，如还
是无，则按照校级默认检查模版检查；选择其他标准，则可以指定本次任务按照某个标准检查。
2、检查房间：可选择多个房间
3、检查人：检查人员可选择多个，保存之后，检查人在小程序 工作与学习-安全检查-检查任务模块点击进去检查。

1

2

3



安全检查-任务管理-生成检查报告

/2922

在任务列表操作列点击生成检查报告，进入到报告预览页面，点击右上角导出word，导入到word里面。



安全检查-学校问题

/2923

学校问题来源：

1、小程序做任务创建的问题。
2、小程序使用随手拍创建的问题。
3、后台手动添加或导入的



安全检查-学校问题

/2924

学校问题页面tab说明

1、全部：根据查询条件查出的所有的学校问题

2、待提交：检查员在小程序上暂存的问题，可在待提交tab进行再次编辑后进行提交。

3、待审核：检查员在小程序上提交的问题，进入到待审核状态，注意，学校可以在参数设置页面开启系统自动审批功能。如果

开启，则直接到待接单状态。

4、审核中：待审核的问题，审核未完成，点击了保存则进入审核中，如果点击了保存并提交，则进入待接单状态。

5、待接单：整改人员可以在此tab页面进行接单，接单之后问题进入整改中，

6、整改中：整改人员可以在此tab页面进行整改完成，整改完成之后进入待复查状态。

7、待复查：检查人员复查整改人整改的问题，复查合格，问题结束，若复查不合格，问题进入待接单状态。

8、已关闭：复查合格的问题，进入到已关闭状态。问题流转结束。

9、隐患：审核之后的隐患问题，进入隐患tab页面，问题结束，不需要整改。

10、亮点：审核之后的亮点问题，进入到亮点tab页面，问题结束。



安全检查-学校问题-导出Excel
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安全检查-学校问题-生成整改报告

/2926



03 实验室安全责任人
/管理员操作说明

/2927

日常工作说明：

1、可以对所负责实验室进行全方
位管理
2、可以创建安全检查任务，审核、
查看、导出问题，生成检查报告，
下发整改报告等。



实验室管理-编辑

/2928

1、在实验室管理实验室列表页面，点击 详情 按钮，打开实验室详情页面
2、在详情页面，点击 编辑 进入实验室编辑状态，编辑信息后，点击右上角保存即可。
3、说明：星号为必填项。



实验室管理-关联房间

/2929

1、实验室管理员/责任人可在实验室详情页面，关联房间tab页面，查看已关联的房间，或手动把房间关联到自己实验室下。
2、对于已关联的房间如果是错误的，可以点击移除



实验室管理-关联人员

/2930

1、实验室管理员/责任人可在实验室详情页面，实验室人员tab页面，查看已关联的人员，或手动把其他人员关联到自己实验室下。
2、对于已关联人员，可以点击移除
3、可以导入自己实验室人员【稍后开放】



安全检查-任务管理-新增

/2931

1、在安全检查-任务管理-任务列表页面，点击 新增 按钮，打开新增任务页面
2、在新增页面，填写任务名称，任务开始结束日期，任务类型，检查房间，检查人员，其他非必填项。
3、填写完毕，点击右上角保存即可。



安全检查-任务管理-新增细节说明

/2932

1、检查标准：无则表示不按标准检查；默认房间标准则按照房间设置的默认标准检查，如无则按照实验室默认模版检查，如还
是无，则按照校级默认检查模版检查；选择其他标准，则可以指定本次任务按照某个标准检查。
2、检查房间：可选择所负责实验室下的房间房间
3、检查人：可选择自己实验室下人员作为检查人，保存之后，检查人在小程序 工作与学习-安全检查-检查任务模块点击进去检
查。
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安全检查-任务管理-生成检查报告

/2933

在任务列表操作列点击生成检查报告，进入到报告预览页面，点击右上角导出word，导入到word里面。



安全检查-学校问题

/2934

学校问题来源：

1、小程序做任务创建的问题。
2、小程序使用随手拍创建的问题。
3、后台手动添加或导入的



安全检查-学校问题

/2935

学校问题页面tab说明

1、全部：根据查询条件查出的所有的学校问题

2、待提交：检查员在小程序上暂存的问题，可在待提交tab进行再次编辑后进行提交。

3、待审核：检查员在小程序上提交的问题，进入到待审核状态，注意，学校可以在参数设置页面开启系统自动审批功能。如果

开启，则直接到待接单状态。

4、审核中：待审核的问题，审核未完成，点击了保存则进入审核中，如果点击了保存并提交，则进入待接单状态。

5、待接单：整改人员可以在此tab页面进行接单，接单之后问题进入整改中，

6、整改中：整改人员可以在此tab页面进行整改完成，整改完成之后进入待复查状态。

7、待复查：检查人员复查整改人整改的问题，复查合格，问题结束，若复查不合格，问题进入待接单状态。

8、已关闭：复查合格的问题，进入到已关闭状态。问题流转结束。

9、隐患：审核之后的隐患问题，进入隐患tab页面，问题结束，不需要整改。

10、亮点：审核之后的亮点问题，进入到亮点tab页面，问题结束。



安全检查-学校问题-导出Excel
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安全检查-学校问题-生成整改报告

/2937



04 院级安全检查员
实验室安全检查员

/2938

日常工作说明：

1、执行学校下发的检查任务
2、复查房间整改的问题
3、生成整改报告，导出问题等



安全检查-按任务检查

/2939

点击 检查任务

1 2

点击 执行任务

3

点击 房间

4

勾选标准，点击➕号创建问题



安全检查-按任务检查

/2940

创建问题

5 6

查看已创建的问题

7

查看已创建的问题

待审核：表示问题还未经过审核，
审核之后，会进入到整改、隐患、亮点
tab页中，
另外：校级管理员可以在参数设置页面
设置学校问题创建完之后，系统自动审核。

如果点击暂存，则在PC学校问题，
待提交tab页面可以再次编辑提交。



安全检查-学校问题
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检查人员可以进入学校问题页面

1、查看自己提交的问题
2、对于自己暂存的问题，在待提交tab页面可以重新编辑，再次提交。
4、对于自己提交的问题，可以生成整改通知单



安全检查-学校问题-导出Excel
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安全检查-学校问题-生成整改报告
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安全检查-复查问题

/2944

点击 复查列表

1 2

点击 复查

3

复查合格/不合格

复查
复查合格，则问题结束（关闭）
若复查不合格，则问题回到待接单状态



05 实验室科研人员
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日常工作说明：

1、通过 随手拍 创建问题



小程序-随手拍
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点击 随手拍

1 2

进入创建问题页面

3

选择房间

4

填写完提交问题



小程序-查看自己提交的问题
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点击 问题列表

1 2

问题列表，查看我上传的问题



谢谢观看！

谢谢您的观看指导！
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